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T6 chirc Thure tap cudi khéa dbi voi sinh vién cic khoa trinh do dai hoc chinh quy
Nganh Quan tri kinh doanh - Dot 3 nam 2025

1. MUCDIiCH VA YEU CAU CUA THU'C HIEN THUC TAP CUOI KHOA
1.1. Muc dich

- Tao co hoi dé sinh vién (sau day viét tit 1a SV) cung cb, hé thdng hoa, van dung
cac kién thte da duoc trang bi trong nha Trudong mot cach c¢6 khoa hoc va sang tao dé phéan
tich cac linh vire, hoat dong quan tri cu thé trong thuc tién doanh nghiép nhw quan tri ngudn
nhan lue, quan tri van hanh, quan trj chat lugng, quan tri ban hang, quan tri chudi cung tmg,
quan tri kinh doanh quéc té..., tir d6 dua ra nhan xét, danh gia va dé xuét nhitng y kién ca
nhan vé giai phap, kién nghi nhdm nang cao hiéu qua quan tri trong ting linh vuc, hoat dong
cua doanh nghiép.

- Gitip SV rén luyén k¥ nang quan sat, k§ niang thu thap di liéu, k§ nang viét va trinh
bay bdo céo, k¥ ndng lam viéc nhém va xdy dung y thac hop tac, ky nang xir ly céc tinh
huéng kinh doanh trong thuc tién quan tri.

- Sinh vién lam quen v&i moi truong lam viée, hoc hoi k¥ nang tac nghiép cong viée
thure té tai doanh nghiép, tich lity kinh nghiém 1am viéc dé chuén bi hanh trang cho twong lai.

- Hinh thanh y thirc y thirc vuot kho, tich cuc, chii dong, tuan tha cac quy dinh vé luat
phép, chuin muc vé dao dirc, trach nhiém xa hoi; ¢6 kha nang lam viéc doc lap, tu chu, tu
chiu trach nhiém, thich tmg v&i mot moi truong lam viée cu thé.

1.2. Yéu cu
1.2.1. Yéu ciu chung

Giang vién hudng dan (sau day viét tit 1a GVHD) va SV c6 trach nhiém phai tuan
thu cac quy dinh tai Quyét dinh s6 657/QD-DPHTCM-QLDT ngay 14 thang 3 nam 2025 cua
Hiéu truong Trudong Pai hoc Tai chinh - Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh td chtre thuc
hién Khoa luan tét nghiép, Thuc tap cudi khoa ddi véi sinh vién trinh do dai hoc hé chinh
quy tai Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing; Dé cuong chi tiét hoc phan Khoa luan tbt
nghiép, Thuc tap cudi khoéa thudc chuong trinh dao tao bac dai hoc hé chinh quy va Ké
hoach nay.



1.2.2. Déi vdi sinh vién
a. Yéu cdu vé tinh than, thdi do

- Nghiém tac thyc hién quy dinh cta Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing va Kho:
Quén trj kinh doanh (sau ddy viét tit 1a QTKD) vé thoi gian, tién do thyc hién cac cong vié
thue tap cubi khoa (sau day viét tit 1a TTCK).

- Tuén thu nghiém tac va chép hanh ding c4c quy dinh ctia doanh nghiép thuc tap, cu
GVHD, cuia can bd huéng din tai doanh nghiép thuc tap (néu cO).

- Phat huy tinh nang dong, sang tao, tinh than doc lap, tinh than phan bi¢n khoa ho
trong nghién clru va viét béo cao TTCK.

- P& cao murc do tu chu, tu chiu trach nhiém, tinh trung thyc, tuén thu luét phap tron
qua trinh thuc tap va viét bao cdo TTCK.

b. Yéu cau vé chuyén mon

- Sinh vién khao sat dé nim rd thuc trang hoat dong kinh doanh ctia doanh nghi¢
thuc tap va lya chon dé tai viét bao cao TTCK phu hgp voi nganh/chuyén nganh QTKI
theo hoc hodc theo su tu van cia GVHD.

- Biét sir dung phuong phéap nghién ciru va van dung téng hop kién thirc da hoc d
phan tich, d4nh gia thuc trang cac linh vuc, hoat dong quan tri tai doanh nghiép thuc t4
néu ra dugc nhitng mat con ton tai, han ché, nhan dinh cac co hoi, thach thic dé tir do ¢
xudt giai phép. kién nghi nham giai quyét mot van dé thuc tién quan tri tai doanh nghiép.

- Sinh vién phai nim ving k¥ ning viét bao cao TTCK dé hé thong ly thuyét, pha
tich tinh hinh thuc tién vé dé tai da chon tai doanh nghiép thuc tap, tir d6 danh gia va ¢
xuét giai phép, kién nghi theo quan diém c4 nhan.

1.2.3. Déi véi Gidng vién hwéng din

- Du diéu kién huéng din SV thuc tap va viét bao cdo TTCK, am hiéu cac quy dir
ctia Trudmg va Khoa QTKD vé thuc tap va viét bao cao TTCK dé huéng dan SV hoan thar
thuc tép cudi khoa va viét bao cdo TTCK.

- Hudng dan SV céach tham nhap thue té, van dung kién thtre da dugc hoc dé tim hié
vé cac hoat dong quan tri trong mot doanh nghiép thuc tién.

- Thé hién tac phong, dao dirc cua nguoi théy; dic biét 1a su tAn tdm, nghiém tuc, khc
hoc trong tng xir v6i SV va véi doanh nghiép thuc tap cua SV tao diéu kién tbt nhét cl
SV trong qua trinh huéng dan, bam sat qua trinh thuc tap dé giup do SV; kip thoi giai quy
nhitng khé khan néy sinh, hoan thanh 6t thuc tap cudi khéa va viét bao cao TTCK dir
thoi han quy dinh.

- Danh gia qua trinh thyc tap cudi khoa va viét bao cao TTCK cua SV dung quy dir
véi tinh than nghiém tac, cong b.%mg, chinh xac.

1.2.4. Dé tai va quy dinh trinh bay bdo cdo TTCK
- Tén d@ tai va hinh thire trinh bay béo cao TTCK phai phtt hgp véi nganh/chuys
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nganh dao tao, tuan thu theo quy dinh trong S6 tay huong dan viét bao cdo nim 2024
Khoa QTKD ban hanh va cac biéu mau lién quan dén thyuc hién thue tap cudi khoa du
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh.

- Bdo cdo TTCK phai c6 nhan xét va x4c nhén cia GVHD, cua doanh nghiép nh
SV thuec téap.

- Truong hop c6 can cir xac dinh néi dung béo cdo TTCK sao chép céc tai liéu
dugc cong bd, hodc da duoc nghiém thu ctia ngudi khac thi bi coi 1a vi pham va bi xur 1y |
luat theo quy dinh cia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing va cac van ban phép luat «
lién quan.

2. CAC DANG DPE TAI THU'C TAP CUOI KHOA

2.1. Linh vuc qudn tri hoc

Linh vuc nay gdm nhiéu dang dé tai khac nhau, chang han:
- Hoan thién by may td chirc tai doanh nghiép.
- Nang cao hiéu qua cong tac 1ap ké hoach ban hang tai doanh nghiép.
- Hoan thi¢n cong tac tao dong luc 1am viéc cho nguoi lao dong tai doanh nghiép.
- Néng cao hiéu qua hoat dong quan tri ctia doanh nghiép.
- Giai phap phat trién nang luc lanh dao ciia nhan su quan ly trong doanh nghiép.
2.2. Linh vyc qudn tri nguén nhan luc

Linh vuc nay gdm nhiéu dang dé tai khac nhau, chang han:
- Cong tac dao tao va phat trién ngudn nhén luc tai doanh nghiép.
- Nghién cru mo hinh va hoat dong quan tri nhén luc tai doanh nghiép.
- Néang cao chét lwong ngudn nhan lure tai doanh nghiép.
- Hoan thi¢n chinh sach tao dong luc cho nhéan vién tai doanh nghiép.
- Hoan thién cong tac tuyén dung va dao tao nhan luc tai doanh nghiép.
- Gidi phap nang cao hiéu qua sir dung ngudn nhan lue tai doanh nghiép.
- Gidi phéap hoan thién cong tdc quan tri nhan lyc tai doanh nghiép.
2.3. Linh viec quan tri vin hanh

Linh vuc nay gdm nhiéu dang d¢ tai khac nhau, chang han:
- Nghién ctru phuong phap san xuét tai doanh nghiép.
- Quan tri lvu kho tai doanh nghiép.
- Quén Iy chudi cira hang kinh doanh sin pham tai doanh nghiép.

- Néng cao hi¢u qua san xuét san phim tai doanh nghiép. 9
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- Giai phap giam gia thanh san pham ctia doanh nghiép.
- Hoan thién hoat dong lap ké hoach tai doanh nghiép.
2.4. Linh vuc qudan tri ban hang
Linh vuc nay gdm nhiéu dang dé tai khac nhau, ching han:
- Thuc trang cong tac quan tri ban hang tai doanh nghiép.
- Hoan thién cong tac quan tri ban hang tai doanh nghiép.
- Hoan thi¢n quy trinh quan tri ban hang tai doanh nghié¢p.
- Hoan thi¢n cong tac xay dung va quan ly doi ngii ban hang tai doanh nghiép.
- Giai phap nang cao hi€u qua cong tac quan tri ban hang tai doanh nghiép.
- Giai phap marketing nham thu hat khach hang tai doanh nghiép.
2.5. Linh vuc quan tri chudi cung iing
Linh vuc nay gém nhiéu dang dé tai khac nhau, chéng han:
- Quan trj chudi cung tmg san pham ctia doanh nghiép.
- Néang cao hiéu qua quan tri chudi cung tng tai doanh nghiép.
- Téi wru héa chudi cung tng tai doanh nghiép.
- Hoan thién quy trinh hoach dinh chudi cung tmg tai doanh nghiép.
- Quan tri mdi quan hé v6i khach hang va cac nha cung Gng tai doanh nghiép.
- Han ché va phong ngira rii ro trong chudi cung tng tai doanh nghiép.
2.6. Linh vuc qudn tri kinh doanh quéc té
Linh vuc nay gdm nhiéu dang dé tai khac nhau, chang han:
- Hoan thién thu tuc xuét nhéap khau cho mat hang tai doanh nghiép.
- Hoan thién nghiép vu xuat nhap khau san pham tai doanh nghiép.
- Giai phap mo rong thi truong xuét khau cho doanh nghiép.
- Giai phap diy manh xuat nhap khau san phim cho doanh nghiép.

Ngoai céac linh vuce véi cac dang dé tai néu trén, sinh vién c6 thé thuc tap trong cac
linh vuc voi cac dang dé tai khac thudc nganh Quan tri kinh doanh theo su tu van va huéng
dan cia GVHD. e
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3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH THU'C TAP CUOI KHOA
3.1. X4y dwng va trién khai ké hoach thyc hién
= Kh(‘)a Quan tri kinh doaph xay dung va diéu hanh ké hoach thuc hién TTCK. Trong do,

Hoi dong di¢u hanh thuc hién ké hoach TTCK bao gom:

1. PGS. TS. Huynh Thé Nguyén: Chu tich

2. PGS. TS. Nguyén Kim Quéc Trung: Uy vién phu trach chuyén mon

3. TS. Tran Thé Nam: Uy vién phu trach chuyén mon

3. C6 V6 Tran Son Nit T6 Uyén: Uy vién Thu ky phu trach hanh chinh

- Khoa QTKD cdng bd ké hoach thuc hién TTCK dén GVHD va SV cham nhét trong
ngay 03/10/2025.

3.2. Lién h¢ don vi thwe tip va ding ky dé tai

- Sinh vién chu dong lién h¢ doanh nghiép dé thyc tap. Trong trudong hop SV khong
lién hé dugc bat ctr doanh nghiép nao dé thyc tap thi co thé lién hé truc tiép véi Khoa QTKD,
Phong tuyén sinh, truyén thong va quan hé doanh nghiép, C6 van hoc tap, GVHD dé dugc
gidi thiéu doanh nghiép thuc tap.

Trudng hop cin thiét, SV lién hé¢ voi Khoa QTKD dé dwoc cip gidy gidi thiéu lién
h¢ doanh nghiép thuc tap tir ngay 26/9/2025 - 03/10/2025..

- Pé tai TTCK phai dugc SV ding ky véi GVHD ngay trong tuan ddu tién thuc tap
t6t nghiép va viét bao cao TTCK. Danh sach SV dang ky dé tai TTCK dugc GVHD chép
thuan sé& giri vé cho Uy vién thu ky Hoi dong diéu hanh theo mau quy dinh trong vong 03
tudn ké tir ngay SV bit diu thuc tap cudi khoa va viét bao cao TTCK.

3.3. Phén cong gidng vién hwéng din sinh vién thwe hién TTCK

Cin clr vao s lugng sinh vién diang ky lam TTCK, Khoa QTKD phéan cong va cong
b6 danh sach GVHD cling nhu lich trinh huéng dan cho sinh vién cham nhét hét ngay
03/10/2025.

3.4. To chirc hwéng din sinh vién thwe hién TTCK

- Giang vién dugc phan cong huéng dan ding ky voi Uy vién thu ky Hoi dong didu
hanh lich trinh huéng dan SV cham nhét trong ngay 30/9/2025, ddng thoi thue hién huéng
dan SV thuc tap va viét bao ciao TTCK theo lich ding ky bat dau tir ngay 06/10/2025 dén
16/11/2025 (tong thoi gian 06 tuin).

Bang 1. Lich trinh t6 chirc thye hién TTCK

TT Thoi gian Noi dung cong viéc Thure hién
Tur 25/8 - Lap ké hoach va danh sach sinh vién ding
1 - ' LDK, TKK
26/9/2025 | ky lam TTCK. :
T 15/9 - | Lap danh saich GVHD, phd bién ké hoach
2 30/9/2025 | cho SV va GVHD dé thyc hién. £, LK
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TT Thoi gian Noi dung cong viéc Thue hién
T 26/9 - SV dang ky va nhan Gidy gidi thiéu tai
3 03/10/2025 | Vien DTTX. SV, IRK
Phan cong GVHD va déang ky lich huéng
4 Tur 26/9 - A% LDK, TKK,
03/10/2025 ) - GVHD
Cong bo GVHD cho sinh vién.
SV thyc tép tai cdc doanh nghiép, ding ky | Tat ca SV ding
. T 06/10 - | dé tai, thiét ké dé cuong, xay dung ké hoach | ky hoc phin

16/11/2025 | trién khai thuc tap va viét bao cao TTCK TTCK va
theo hudéng dan cia GVHD. GVHD

Sinh vién ndp bdo cdo TTCK theo hudng

J LolZ025 dan ctia GVHD.

GVHD, SV

T 17/11 - | Chim béo cdo TTCK va nhap diém vao hé | Giang vién duoc
30/11/2025 | thong uis. phan cong chim

- Sinh vién trién khai thuc tap va viét bao cdo TTCK theo ké hoach nay, su huéng
dan cta giang vién va So6 tay huéng dan viét bao cdo nam 2024 do Khoa QTKD ban hanh.

- Két thuc thoi gian thyc tap va viét bao cdo TTCK, SV phai ndp ban mém theo su
hudéng dan ctia GVHD bao gém: ndi dung bao cdo TTCK, nhan xét c6 xac nhan ctia don vi
thuc tap, nhan xét ciia GVHD, bao céo kiém tra tring 1ap ndi dung qua phin mém kiém tra
tring 13p, ké hoach va nhat ky thuc tap c6 xac nhan ciia GVHD.

3.5. Panh gia két qua thwc hién

Piém danh gia bao cao TTCK gom diém danh gia qué trinh chiém 40% va diém viét
bao cio TTCK chiém 60% do 2 Giang vién dugc lanh dao Khoa QTKD phan cong chim.
Trong do:

- Cac diém thanh phan trong danh gia béao cao TTCK duge chim theo thang diém 10
(mudi), 1am tron dén mot chir sb thap phan;

- Diém d4nh gia bédo cdo TTCK la diém trung binh c6 trong s cta cac diém danh gia
qua trinh va diém viét bao cdo TTCK theo thang diém 10 (mudi), c6 diém 1¢, lam tron dén mot
chir s thap phan theo quy dinh hién hanh;

- Két qua thue hién hoc phan TTCK dat yéu cu phai tir 5,0 diém trd 1én. Truong hop
khong dat yéu cau (diém trung binh chung <5,0) thi SV phai ding ky va thuc hién lai hoc
phan TTCK ¢ céc hoc ky tiép theo.

Céc truong hop sau ddy, SV mic nhién bi danh gia két qua thuc hién TTCK khong
dat yéu cau:

+ K& hoach va nhit ky thue tap, bao cdo TTCK khong ¢6 xac nhan cia GVHD.
+ Béo cdo TTCK khong c6 xac nhdn cua doanh nghiép. 7~
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+ Sinh vién ving qua 30% sb budi gdp ma khong qc() phép cua GVHD, hodc cua
Khoa QTKD s& bi dinh chi thuce tdp va nhan diém 0,0 cta hoc phan TTCK.
Viéc danh gid diém qua trinh va diém viét bao cao TTCK dugc quy dinh nhu sau:
3.5.1 Panh gia diém qu4 trinh
Puoc danh gia cin ctr vao thang diém t6i da nhu sau:
- Y thire chap hanh su hudng dan cua gidng vién: 6,0 diém
- 'Y thirc chap hanh noi quy, ky ludt tai doanh nghiép: 4,0 diém
Cdc trudng hop bi trir diém (irir liii vao diém cong dén)
a) Dang ky dé tai cham tré:
- Sau tun dau tién: Trir 0,5 diém
- Thay dbi dé tai sau 2 tudn dau: Trir 0,5 diém
b) Nop dé cuong chi tiét cham trd:
- Sau tuan tht hai: Trir 0,5 diém
- Chinh stra dé cuong chua dat yéu ciu: Trtr 0,5 diém
¢) Hoan thanh c4c noi dung tré han theo quy dinh cia GVHD
- Méi lan tré han: Trir 0,5 diém
- Mbi buoi véing mit khong dugc sy ddng ¥ ciia GVHD: Trir 1,0 diém
Sinh vién khong ndp béo cdo TTCK theo qui dinh thi diém qué trinh téi da 5,0 diém.
3.5.2. Panh gia diém viét bao cdo TTCK
Dugc danh gia can ctr vao thang diém ti da nhu sau:
- Két cdu noi dung (cac chuong muc) phu hop véi dé tai: 1.0 diém
- Cac néi dung duoc trinh bay rd rang, két nbi chat ché, logic v&i nhau: 1.5 diém
- NOoi dung bao cdo phan anh trung thuc thuc tién cac hoat dong
quan trji dién ra tai doanh nghiép: 3.0 diém
- Céc giai phap, kién nghi phu hop: 1.5 diém
- Vin phong manh lac, it 15i chinh ta (binh quan khong qué 02 15i/ trang): 1.5 diém
- Trinh bay hinh thire dep va dung quy dinh: 1.5 diém

- Diém viét béo cdo TTCK do 2 Giang vién dugc Khoa QTKD phén cong chdm doc
1ap theo thang diém 10, lam tron dén mot chit sb thép phan va dugc quy dinh chi tiét trong
muc 3.5.2 néu trén. Piém TTCK la diém trung binh lam tron dén mot chir sé thép phan cta
2 Giang vién cham. Truong hop, chénh léch diém gitra 2 Giang vién cham trén 1,0 diém thi
2 Giang vién doi thoai v6i nhau dé théng nhét didm danh gid. Truong hop khong théng nhét
dugc, Trudng Khoa hodc Truéng B mon dugce phan cong thyuc hién chAm lai. Diém danhy~
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gid TTCK la diém trung binh cdng cita 3 Giang vién va 1am tron dén mot chir sb thap phan.

- Khoa t6 chirc chdm TTCK tir 17/11/2025 dén 30/11/2025. Trong d6, 2 Giang vién
dugc phan cong chdm nop Phiéu chdm diém TTCK cho Uy vién Thu ky d6i dong diéu hanh
thuc tap cudi khoa cham nhat dén hét ngay 01/12/2025.

- Khoa tong hop két qua va cong bd diém TTCK cham nhét ngay 08/12/2025.

- Truong hop SV khiéu nai diém TTCK, Tru’émg khoa phan cong 2 Glang vién chim
phuc tra (khong phai la GVHD, hodc di cham 1an 1) va diém TTCK se la diém trung binh
cong cua cac Gidng vién da chAm phuc tra va lam tron dén mot chir s thap phan.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN

4.1. Quan ly gidng vién hwéng dan

- Giang vién huéng dan c6 trach nhiém quan ly vé chuyén mén va y thtre chap hanh
ky cuong, ky luat ctia SV trong qua trinh thure hién ké hoach TTCK.

- Glang vién huéng dan c6 trach nhiém dang ky lich trinh huéng dan voi Uy vién thu
ky Hoi dong diéu hanh. Trong do, gidng vién bo tri 01 tudn it nht 01 budi gip SV dé hudng

dan; 01 budi gap tbi da khong qua 25 sinh vién. Truong hop thay ddi lich trinh phai thong
béo trude vai SV.

- Sau 02 tuan dau tién, GVHD phai ndp danh séch sinh vién ding ky dé tai TTCK vé
Uy vién thu ky Hoi dong didu hanh thuc tap cudi khoa.

- Hudng dan sinh vién thye tap va viét bao cdo TTCK theo dtng ké hoach nay.

- Phan anh tinh hinh thyc tap va viét bao cao TTCK cia SV kip thoi cho Hoi dong diéu
hanh thue tép va ghi vao Phiéu ké hoach va nhat ky thuc tap.

- Tong hop, nop ban mém noi dung bdo cao TTCK, nhén xét co xac nhan cua don vi
thure tap, nhén xét cia GVHD, bao céo kiém tra trung 1dp ndi dung qua phan mém kiém tra
trung 1ap, ké hoach va nhat ky thue tdp c6 xac nhan cia GVHD vé cho Uy vién thu ky Hoi
dong diéu hanh thuc tap cudi khoa cham nhét dén hét ngay 17/11/2025.

- Danh gia qua trinh thyc tap cudi khoa va viét bao cao TTCK clia SV, nhap diém
vio hé thong theo quy dinh.

4.2. Quan ly sinh vién

- Khoa quan ly qua trinh thuc tap ciia SV thong qua GVHD, doanh nghiép tiép nhan
sinh vién thuc tap, ké hoach va nhat ky thue tap.

- Sinh vién ving qua 30% sb budi gap ma khong c6 phép cia GVHD, hoic ctia Khoa
s& bi dinh chi thuc tdp cudi khoa.

- Trong th(n glan thyc tdp tai doanh nghiép, SV phai tuan thii ndi quy, quy ché ciia
doanh nghiép vé gio gidc, ché do bao mat va an toan lao dong. Khi dén thuc tép tai doanh
nghi€p phai &n mic sach dep. lich su, giao tiép 1& phép, hoa nhi vai can bd, nhan vién.

- Chip hanh dung nhitng chi dan va ké hoach lam viéc cua GVHD va tuéan thi su
hudéng dan cua cén bo noi thue hanh duoc phén cong phu trach néu co. L
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- Trong truong hop khong thé thyc hién duge cong viée theo ké hoach dwoe GVHD
quy dinh, hodc khong thé dén doanh nghiép thue tap theo lich trinh, phai c6 bao cdo giai
trinh va dugec GVHD chap thuan.

4.3. Xir ly vi pham

- Giang vién khong hoan thanh céc trach nhiém trén day sé bi xem xét khong phan
cong hudng dan trong nhitng dot thue hanh, thyc tap tiép theo. Truong hop ¢6 ddu hiéu vi
pham thi phai chju hinh thie ky lut theo quy dinh cua Truong Dai hoc Tai chinh —
Marketing, hodc cac quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

- Truong hop ¢6 can ctr xac dinh noi dung bdo cdo TTCK sao chép cac tai liéu da
dugc cong b, hodc da dugc nghiém thu cia nguoi khéc thi bi coi 1a vi pham va bi xtr ly ky
ludt theo quy dinh ctia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing va cac vin ban phéap luét co
lién quan.

- Sinh vién vi pham ky ludt véi GVHD, hodc tai doanh nghié¢p thuc tap phai chiu
trach nhiém vé& hanh vi vi pham cta minh theo cédc quy dinh ctia Nha trudng va cac quy dinh
khac ctia phap luat ¢6 lién quan./.
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